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DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

§ 1°- Na ocasido do cadastramento sera formalizado acordo de inter-
cambio para publicagdo de matérias oficiais no Diario Oficial do Es-
tado do Rio de Janeiro, formalizando a ades&o total aos termos desta
portaria.

§ 2°- Para a efetivagdo do cadastro, deverd ser encaminhado a Im-
prensa Oficial do Estado do Rio de Janeiro, através de formulario, dis-
ponivel no enderegco www.imprensaoficial.rj.gov.br/edofs, as informa-
¢Oes relativas ao responsavel pelo sistema, 6rgdo e respectiva hie-
rarquia.

§ 3°- Somente apds o recebimento dos oficios originais e realizagéo
do cadastro eletrénico sera dado inicio ao procedimento de cadastra-
mento.

Art. 25 - Compete ao responsavel no cliente pelo envio de matérias,
o cadastramento, por meio do Sistema E-Dofs, dos usuarios, seus pri-
vilégios e de novos responsaveis pelo sistema.

Art. 26 - Sera emitido pela Imprensa Oficial do Estado do Rio de Ja-
neiro, apés a efetivagdo do cadastramento, certificado digital indivi-
dual, para cada usuario e responsavel pelo sistema.

Paragrafo Unico - E de inteira e total responsabilidade do érgdo ca-
dastrado a guarda e manutengdo de todos os certificados digitais e
suas senhas, ndo cabendo a Imprensa Oficial do Estado do Rio de
Janeiro qualquer responsabilidade pelo seu mau uso.

Art. 27 - As contas criadas para o 6rgdo cadastrado somente serdo
ativadas apds a emissdo do certificado digital.

Art. 28 - E de inteira responsabilidade do responsavel no cliente pelo
envio de matérias, a atualizagdo do cadastro de usuarios de sua area
de competéncia, bem como a atualizagdo de dados referentes a iden-
tificagdo do usuario junto a Imprensa Oficial do Estado do Rio de Ja-
neiro.

Paragrafo Unico - Em caso de desligamento ou transferéncia de fun-
cionario, com conta ativa no sistema e-Dofs, o responsavel pelo sis-
tema devera imediatamente cancelar o direito de acesso ao sistema
deste usuario e comunicar a Imprensa Oficial do Estado do Rio de
Janeiro o referido desligamento.

DOS PROCEDIMENTOS PARA UTILIZAGAO

Art. 29 - As orientagdes gerais para cadastramento e o envio de ma-
térias, estdo contidas na pagina (site) da Imprensa Oficial do Estado
do Rio de Janeiro na Internet www.imprensaoficial.rj.gov.br/e-dofs.

__TiTULO IN .
DOS PADROES TECNICOS PARA PUBLICAGAO

_CAPITULO | .
DA CONFIGURAGAO DO ARQUIVO ELETRONICO
ARQUIVO

Art. 30 - As matérias enviadas para publicacdo no Diario Oficial, em
todas as suas partes, deverdo ser geradas, em editor de texto que
gere arquivos no padrdo RTF (Rich Text Format) sendo que tabelas e
balangos com largura superior a 1 (uma) coluna poderdo ser enviadas
no formato RTF ou EPS.

PAGINA

Art. 31 - Na configuracdo de péagina dos arquivos deverdo ser ob-
servadas as especificagbes seguintes:

| - margem superior: 1 (um) centimetro;

Il - margem inferior: 0 (zero) centimetro;

Il - margem esquerda: 1 (um) centimetro;

IV - margem direita: 0 (zero) centimetro;

V - medianiz: 0 (zero) centimetro;

VI - cabecgalho: 0 (zero) centimetro;

VIl - rodapé: 0 (zero) centimetro;

VIII - largura da pagina: 9 (nove) centimetros.

CAPITULO II

DO PREPARO
Art. 32 - Os arquivos encaminhados para publicagdo no Diario Oficial
do Estado do Rio de Janeiro deverdo conter, no maximo, 10 (dez)
megabytes.

Art. 33 - Os arquivos destinados a Parte V - Publicacdes a Pedido do
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro deverdo conter apenas 1
(um) tipo de matéria.

CAPITULO Il
DA FORMATAGAO
DOS TEXTOS

Art. 34 - Todas as matérias a serem publicadas no Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro obedecerdo aos seguintes principios de for-
matagéao:

I - fonte: ARIAL;

Il - corpo: 6 pt ;

Il - entrelinha: 7 pt ;

IV - espagamento de caracteres (kerning): normal

V - alinhamento: justificado;

VI - primeira linha do paragrafo: recuo de 1 (um) centimetro;
VIl - ementa: alinhada a direita, com recuo de 2,5 (dois e meio)
centimetros;

VIl - alinhamento de duas ou mais colunas: utilizar recurso de tabe-
las;

IX - texto hifenizado.

Paragrafo Unico - A hifenizagdo do texto podera ser modificada ou
incluida pela Imprensa Oficial, sempre que necessario.

Art. 35 - Em todas as matérias, fica vedado o uso de recursos co-
mo:

I - marcagéo de mala direta;

Il - hyperlink;

Il - alinhamento por espagos ou marcas de tabulagéo;

IV - campos com equagdes e féormulas, observado o § 3° deste ar-
tigo;

V - cabegalho e rodapé.

VI - nome de arquivos RTF com caracteres especiais, tais como as-
pas simples, aspas duplas, hifen, asterisco, arroba, tralha, cifréo, etc.

§ 1°- Quando da necessidade de utilizagdo de marcadores de texto,
recorrer ao hifen;

§ 2°- As equagdes e féormulas deverdo ser tratadas como imagens e
salvas em arquivos separados, com indicagdo, no texto, do local onde
serao inseridas;

§ 3°- Caracteres especiais ndo contidos na fonte Arial, deverdo ser
gerados pelas fontes Wingdings ou Symbol.

DAS TABELAS

Art. 36 - As tabelas deverdo ser formatadas obedecendo aos seguin-
tes padroes:

I - largura de coluna 8, 12 ou 25 centimetros;

Il - altura de coluna de, no maximo, 40 (quarenta) centimetros;

Il - cada célula de tabela deverad ter no maximo, 5 (cinco) linhas de
texto;

IV - as tabelas deverdo possuir borda simples, néo serdo aceitos ou-
tros tipos de bordas;

Paragrafo Unico - As tabelas deverdo respeitar sempre as regras re-
lativas a tipo de fonte, corpo, kernning (espacamento) e entrelinha
conforme o art. 34.

DOS BALANCOS

Art. 37- Os balangos deverdo ser formatados obedecendo aos seguin-
tes padroes:

I - largura de coluna de 12 (somente para balancetes para entidades
Filantrépicas) ou 25 centimetros;

Il - altura de coluna de no maximo, 40 (quarenta) centimetros;
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Il - os balangos que ultrapassarem a medida de 38 (trinta e oito) cen-
timetros de altura inclusive serdo cobrados como sendo de 33,5 (trinta
e trés e meio) centimetros;

IV - os Balangos devem estar, contornados por um fio por todos os
lados (borda) de 0,2 a 0,5 milimetros ou de 0,5 a 1,5 pontos, pos-
suirem cabegalho com 2 cm de altura em todas as paginas contendo
obrigatoriamente o nome da empresa, CNPJ e o texto “continua” ou
“continuagdo” em caso de mais de uma pagina.

V - ndo serdo aceitas abreviagbes que venham a descaracterizar o
texto, exceto as abreviagbes reconhecidamente utilizadas no pais.
Exemplo: S/A, Susep, IR, BB, ANS, Bacen, CVM, etc.

VI - ndo serdo aceitos balangos com formatagéo fora das regras vi-
gentes de publicagédo de demonstragdes financeiras no Brasil ou com
publicacdo em forma de texto continuo, mesmo que publicados com a
largura de 25 (vinte e cinco) centimetros;

VIl - os balangos poderdo ser encaminhados nos formatos de arquivo
EPS e RTF obedecendo as regras pré-definidas para cada formato de
arquivo.

Paragrafo Unico - Os balancos deverdo sempre respeitar as regras
relativas a tipo de fonte, corpo, kernning (espacamento) e entrelinha
conforme o art. 34 e ndo serdo publicadas caso ndo atendam a estas
regras mesmo quando enviadas em formato EPS.

DO TRATAMENTO DE IMAGEM

Art. 38 - No tratamento de imagens deverdo ser observados os pa-
rametros a seguir:

I - largura de coluna 8, 12 ou 25 centimetros;

Il - altura de coluna de, no maximo, 38,5 (trinta e trés e meio) cen-
timetros;

Il - geracdo em preto e branco e/ou tons de cinza (Grayscales);

IV - extensdo do tipo EPS (Encapsulated Postscript);
V - resolugdo minima: 200 dpi (pontos por polegadas);
VI - pré-visualizagao (preview) do Eps em 8 bits com 72 dpi.

§ 1°- Textos e imagens deverdo ser salvos em arquivos distintos e
devidamente nomeados;

§ 2° - No arquivo texto devera estar indicada a posigéo exata de in-
sercdo do arquivo de imagem;

§ 3°- Consideram-se imagens, neste contexto, os graficos, quadros,
formularios, equagdes, férmulas, balangos e pegas informativas insti-
tucionais;

§ 4°- Os balangos podem ser encaminhados como imagens. Devem
estar, contornados por um fio por todos os lados (borda) de 0,2 a 0,5
milimetros ou de 0,5 a 1,5 pontos; possuirem cabegalho com 2 cm de
altura em todas as pdaginas, contendo obrigatoriamente o nome da
empresa, CNPJ e o texto “continua” ou “continuagdo” em caso de
mais de uma pagina. Independente do envio de imagem ou texto de-
verdo ser seguidas as normas contidas no art. 34° respeitando-se
sempre as regras relativas a tipo de fonte, corpo, kernning (espaga-
mento) e entrelinha;

§ 5° - Nao sera permitido o envio de imagens sem um arquivo anexo
RTF (Rich Text Format), ainda que seja sem conteudo.

Paragrafo Unico - As matérias e textos que ndo estejam em con-
formidade com o observado no art. 34, mesmo contidas em imagens,
ndo serdo publicadas.

TiTULO IV
DO PAGAMENTO

Art. 39 - Serdo objeto de pagamento no Diario Oficial do Estado do
Rio de Janeiro todas as matérias destinadas a parte V - Publicacdes
a Pedido.

Art. 40 - Para efeito de cobranga serdo considerados como unidade
de medida de coluna, o centimetro e todas as suas subdivisbes até
duas casas decimais.

Art. 41 - As matérias destinadas a Parte V - Publicacbes a Pedido
sempre deverdo ser submetidas a pagamento antecipado, em espécie,
cheque nominal, transferéncia eletronica de dinheiro (TED), empenho
a Imprensa Oficial do Estado do Rio de Janeiro.

§1° - As matérias pagas por meio de cheque nominal, transferéncia
eletronica de dinheiro (TED), ou outra forma que ndo em espécie, so-
mente serdo liberadas para publicagdo apés a quitagdo do mesmo,
com comprovagao do crédito junto a agéncia da IOERJ, que autori-
zara a publicagao.

§ 2°- Para efeito de cobranga dos centimetros de coluna, deverdo ser
consideradas as regras definidas no art. 37 - Il

TiTULO V
DA SEGURANGA DA INFORMAGAO

Art. 42 - E de inteira responsabilidade dos 6rgéos/entidades, a ma-
nutencdo de sistemas de seguranca que garantam a integridade das
informagdes na origem, bem como o armazenamento dos certificados
digitais, cadastro de usuarios e respectivas senhas.

Paragrafo Unico - A Imprensa Oficial do Estado do Rio de Janeiro
ndo podera ser responsabilizada por falhas de seguranga que adve-
nham de mau uso do sistema de envio de documentos oficiais - e-
Dofs pelos usuarios dos 6rgdos/entidades, por negligéncia com a se-
guranga da informagdo ou por qualquer pratica delituosa.

Art. 43 - E de responsabilidade da Imprensa Oficial do Estado do Rio
de Janeiro manter o sigilo dos dados pessoais dos usuarios do sis-
tema, das chaves légicas dos certificados digitais e do algoritmo de
criptografia, das matérias enviadas quanto a integridade, fidelidade,
confidencialidade e disponibilidade.

Art. 44 - A tentativa de utilizagdo de login ou senha invalidos ou a
tentativa de quebrar a seguranga do certificado digital para acessar o
sistema de envio de documentos oficiais, ocasionara a suspensdo do
direito de envio do usuario e a inutilizacdo do respectivo certificado
digital.

Art. 45 - O envio de matérias contendo virus de computador, qualquer
outra praga virtual ou tentativa de invasédo por parte dos usuarios dos
érgaos/entidades sera passivel das sancdes legais previstas na legis-
lagdo brasileira (Codigo Penal Brasileiro, Decreto-lei n° 2.848/40, Arts.
151-154,163,171,184 - Cédigo Civil Artigos. 212, 225, 402, 421, 422,
927 - Coédigo de Processo Civil Arts. 4, 332,370,371,383 - Cédigo de
Processo Penal Arts. 4-7 - Lei n® 9.279 - Lei n° 9.296/96, que re-
gulamenta o inciso XIl do artigo 5° da Constituicdo Brasileira - Art. 10
- Lei n® 9.610 - Lei N o 9.983/14/07/2000), cancelamento do cadastro
do ¢rgéo/entidade e revogacédo do certificado digital.

Paragrafo Unico - Havendo solicitagdo formal, a Imprensa Oficial do
Estado do Rio de Janeiro podera auxiliar na condugédo de praticas e
processos que visem a seguranca da informacdo do envio de maté-
rias.

TiTULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 46 - A Imprensa Oficial do Estado do Rio de Janeiro possui au-
tonomia técnica para edicé@o, impresséao, distribuicdo e disponibilizagéo

eletronica do Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, obedecido o
principio da fidelidade ao original.

Art. 47 - A Imprensa Oficial do Estado do Rio de Janeiro, quando
necessario, podera promover ajustes na formatagdo de textos, tabelas
e imagens recebidas, de forma a melhor adequar a diagramagdo de
pagina, obedecendo ao minimo de centimetragem efetivamente enca-
minhada para publicagdo.

Art. 48 - A Imprensa Oficial do Estado do Rio de Janeiro disponi-
bilizara tutorial do sistema e-Dofs em sua pagina na Internet, conten-
do orientagdes aos 6rgdos e entidades usudrias do sistema.

Art. 49 - As reclamacdes decorrentes de falhas no processo de pro-
ducéo editorial poderdo ser formuladas, por escrito, a Imprensa Oficial
do Estado do Rio de Janeiro, dentro do prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis a contar da data de encaminhamento da(s) matéria(s).

Art. 50 - Duvidas e omissbes de ordem técnica, administrativa e fi-
nanceira para fins de publicagdo serdo dirimidas pela administragao
da Imprensa Oficial do Estado do Rio de Janeiro, sem prejuizo dos
recursos cabiveis.

Art. 51 - Verificadas imposigdes de ordem legal, técnica ou operacio-
nal, podera o Diretor-Presidente da Imprensa Oficial do Estado do Rio
de Janeiro, alterar as disposicdes ora regulamentadas.

Art. 52 - Os termos e determinagbes constantes da presente portaria,
no que couber, fica fazendo parte integrante do “MANUAL DE NOR-
MAS PARA PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL-RJ”, publicado no
D.O. de 02/09/88.

Art. 53 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogando a Portaria PR n° 01/2006.
Niter6i, 04 de janeiro de 2016

HAROLDO ZAGER FARIA TINOCO
Diretor-Presidente

Id: 1926647

Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao

SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
SUPERINTENDENCIA DE LEGISLAGAO E REGIME DISCIPLINAR
ATOS DA SUPERINTENDENTE
DE 21/ 12/2015

INSTAURA Processo Administrativo Disciplinar a fim de apurar 20
(vinte) faltas interpoladas em face do servidor WASHINGTON DA SIL-
VA ALVES, Identidade Funcional n°. 34501959, Agente Administra-
tivo, matricula n° 5011549-2, Vinculo 1, de acordo com o disposto
no art. 52, inciso VI do Decreto-Lei n° 220/75, disciplinado pelo Re-
gulamento aprovado pelo Decreto n° 2479/1979, com redacéo alterada
pela Lei Complementar n® 85/96. Processo n° E-03/016/2333/2013.

INSTAURA Processo Administrativo Disciplinar a fim de apurar 10
(dez) faltas consecutivas em face do servidor JOSIMAR DIONYSIO
DO NASCIMENTO, Identidade Funcional 42494907, Professor Do-
cente |, Nivel C, Referéncia 3, matricula 3029687-5, Vinculo 2, de
acordo com o disposto no art. 52, inciso V, § 1° do Decreto-Lei n°®
220/75, disciplinado pelo Regulamento aprovado pelo Decreto n°
2479/1979, com redagdo alterada pela Lei Complementar n° 85/96.
Processo n° E-03/004/3829/2013.

INSTAURA Processo Administrativo Disciplinar a fim de apurar 10
(dez) faltas consecutivas em face da servidora FRANCISCA DEIVA
MOURA MONTENEGRO REIS, Identidade Funcional 41957091, Pro-
fessor Docente I, Nivel C, Referéncia 3, matricula 928940-6, Vin-
culo 3, de acordo com o disposto no art. 52, inciso V, § 1° do De-
creto-Lei n° 220/75, disciplinado pelo Regulamento aprovado pelo De-
creto n® 2479/1979, com redagdo alterada pela Lei Complementar n°®
85/96. Processo n° E-03/010/001143/2014.

Id: 1926202

DE 21/12/ 2015

INSTAURA Processo Administrativo Disciplinar a fim de apurar 20
(vinte) faltas interpoladas em face do servidor MAURO SILVA LEAL,
Identidade Funcional 31310451, Técnico em Enfermagem, matricu-
la 298246-0, Vinculo 1, de acordo com o disposto no art. 52, inciso
VI, do Decreto-Lei n° 220/75, disciplinado pelo Regulamento aprovado
pelo Decreto n° 2479/1979, com redacdo alterada pela Lei Comple-
mentar n° 85/96. Processo n° E-08/008/3844/2015,

INSTAURA Processo Administrativo Disciplinar, a fim de apurar acu-
mulacdo llicita de cargos, em face de VIVIANE DE OLIVEIRA, LA-
VANDEIRA, ID. 4331983-1, Professor Docente |, Nivel C, Referén-
cia 3, matricula 962029-5, Vinculo 2 e Professor Docente I, Nivel
C, Referéncia 3, matricula 3072696-2, Vinculo 3, conforme informa-
coes as fls. 21, 26/27, contrariando o estabelecido no art. 34, do De-
creto-Lei n® 220/75, disciplinado pelo Regulamento aprovado pelo De-
creto n® 2479/1979. Processo n° E-03/007/1463/2013,

INSTAURA Processo Administrativo Disciplinar, a fim de apurar 20
(vinte) faltas interpoladas, em face do servidor JOSE ENEAS ALVES
PASSOS, Identidade Funcional 5428041, Motorista, matricula
189843-6, Vinculo 1, de acordo com o disposto no art. 52, inciso VI,
do Decreto-Lei n® 220/75, disciplinado pelo Regulamento aprovado pe-
lo Decreto n° 2479/1979, com redagao alterada pela Lei Complemen-
tar n° 85/96, bem como irregularidades de fls. 13. Processo n° E-
01/004/1171/2015,

Id: 1926138

DE 21/ 12/ 2015

INSTAURA Processo Administrativo Disciplinar, a fim de apurar 10
(dez) faltas consecutivas, em face da servidora MONICA DIMAS DA
SILVA E SOUZA, Identidade Funcional 41804090, Datilégrafo, matri-
cula 5005524-3, Vinculo 1, de acordo com o disposto no art. 52, in-
ciso V, § 1° do Decreto-Lei n° 220/75, disciplinado pelo Regulamento
aprovado pelo Decreto n° 2479/1979, com redacéo alterada pela Lei
Complementar n® 85/96. Processo n° E-01/708.571/2003.

INSTAURA Processo Administrativo Disciplinar, a fim de apurar 10
(dez) faltas consecutivas, em face do servidor LUIZ AUGUSTUS
GONCALVES NEVES, Identidade Funcional 43359469, Professor Do-
cente |, Nivel C, Referéncia 3, matricula 946189-8, Vinculo 1, de
acordo com o disposto no art. 52, inciso V, § 1° do Decreto-Lei n°®
220/75, disciplinado pelo Regulamento aprovado pelo Decreto n°
2479/1979, com redacgédo alterada pela Lei Complementar n° 85/96.
Processo n°® E-03/007/4646/2013.

INSTAURA Processo Administrativo Disciplinar, a fim de apurar 10
(dez) faltas consecutivas, em face do servidor RAFAEL MENDES BA-
RATA, 1D2092277-9, Instrutor - Operador de Audio, matricula FAETEC
0221913-7, de acordo com o disposto no art. 52, inciso V, § 1° do
Decreto-Lei n® 220/75, disciplinado pelo Regulamento aprovado pelo
Decreto n°® 2479/1979, com redagéo alterada pela Lei Complementar
n° 85/96. Processo n°® E-26/005/7551/2013.

Id: 1926150

DE 21/12/ 2015

INSTAURA Processo Administrativo Disciplinar, a fim de apurar 10
(dez) faltas consecutivas, em face do servidor WALTHER FERREIRA
LEITE FILHO, Identidade Funcional n°. 38126613, Professor Do-
cente |, Nivel C, Referéncia 5, matricula n° 826932-6 , Vinculo 1,
de acordo com o disposto no art. 52, inciso V, § 1° do Decreto-Lei n°®
220/75, disciplinado pelo Regulamento aprovado pelo Decreto n°
2479/1979, com redagdo alterada pela Lei Complementar n° 85/96.
Processo n°® E-03/814.123/2011.

INSTAURA Processo Administrativo Disciplinar, em face do servidor
Edson Vieira Lopes, Identidade Funcional 39665453, Agente Au-
xiliar Administrativo, matricula 275203-8, Vinculo 1, a fim de apurar
10 (dez) faltas consecutivas, de acordo com o disposto no art. 52,
inciso V, § 1°, do Decreto-Lei n° 220/75, disciplinado pelo Regulamen-
to aprovado pelo Decreto n°® 2479/1979, com redacgao alterada pela
Lei Complementar n® 85/96. Processo n° E-03/10.201.269/2010.

Id: 1926216
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